结题、成果鉴定、申报及申请奖励的简易程序

第一步（查新）
1、撰写技术研究总结报告

（研究目的、研究方案及实施情况、研究结果、结论及分析、展望）

2、填写成果查新申请表及查新简易合同

（注：① 在填写“参考文献”一栏时最好不要写外文文献，填写“查找范围”时写“国内”；② 将“总结报告”及查新表与合同寄快件，不必亲自去）

第二步    （结题）
1、广东省科技计划项目结题验收报告书

2、广东省医学科研基金项目结题报告书

3、广东省中医药科研课题结题报告

4、江门市科技计划项目结题报告

5、江门市卫生局结题报告

第三步

1、组织鉴定材料（装订成册，最好有目录，7-8份）

a、项目简介

b、技术研究总结报告

c、研究资料（临床观察表、原始资料、图表性结果示意、药物处方及制剂资料）

d、学术论文（已发表的用复印件，未发表的用打印稿）

e、计划任务书（复印）

f、查新报告书（复印）

2、填写鉴定申请报告

3、填写鉴定申请书（3份）

4、专家推荐表（推荐5名专家）

（5、结题报告）

注：① 申请鉴定时将“第三步”中“1、2、3、4”项送到相关部门；

② 第“3、5”项之“业务主管单位意见”需到卫生局医教科鉴署意见。

第四步   鉴定
1、鉴定材料（每个专家一份）

2、专家意见栏（即函审表，每个专家一份）

3、函审意见汇总表（一份，交鉴定主任，从空白成果鉴定证书中拿取，空白鉴定证书到科教科拷贝）

4、专家意见参考稿

5、鉴定费用：函审——主席1000元，副主席、委员500元/人

第五步    填写成果鉴定证书

填写成果鉴定证书，并将专家意见复印，装订成册（7-8本）。

第六步   成果登记

1、 成果登记表

2、 成果鉴定证书

第七步 申请奖励

1、 江门市科学技术进步奖申报书

2、 科技成果鉴定证书

3、 推广应用总结等

4、 检测报告

5、 其他必要材料

（以上材料装订成册，一式3份）

6、申报项目简况表（一式7份）
